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Manual d’us Aplicatiu de Llicencies

1. Entra a la nostra aplicacid, posa el teu nom

d’usuari i paraula de pas
https://ceeb.playoffinformatica.com/FormLogin.php

& Mostrar

Camp obligatori.

ACCEDIR
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Manual d’us Aplicatiu de Llicencies g
ceeb
1. PARTICIPANTS 5. ACREDITACIONS EQUIP TECNIC
- Crear nou participant 6. FACTURACIO

- Buscar participants

2. LLICENCIES

- Creacio de llicencies esportives
3. INSCRIPCIO INDIVIDUAL
- Inscripcio a la competicié

- Terminis, altes i baixes

4. INSCRIPCIO RELLEUS

- Inscripcio a la competicid
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1. PARTICIPANTS — Crear nou participant

1 pw U Entitar B8 Uicendes v € Facturacié ¥ & Participants v ¥ Competicié ¥  Equips ¥  Altres v

Participants Ampliat

3 COmple un dels tres camps seglents: & Descarregar Autoritzacio Gategories Superiors I " Desar

CatSalut, MIF/MIE o Pazsaport i la data de
naixement. +info
4 Dades personals
Nif/Mie
| | hoim Cognoms * NifiMie Passaport
Magda jane toset 458556805
CatSalut
| | Adjuntar foto CatSalut Data naixement* Sexe* Macionalitat
Paszapor l1 1-08-2008 Femeni v Espanya
| | 11 anyz

Clica la pestanya de participants

Clica a “Nou participant”

Omple un dels tres camps: CatSalut, NIF o passaport

Omple totes les dades personals *obligatories i clica “desar”

T Generalitat malment ja tindras el nou participant a la teva base de dades

Y de Catalunya @esportc * Barcelona

O mAwN e
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1. PARTICIPANTS — Buscar participants

M U Entitar B8 Uicinces ¥ € Facturacis ~ - Participants ® Competicid ¥ Equips ~  Altres ~

Participants Ampliat Nou Particpant
& Imprimir - = Assignar jugador 2 Equip R Eliminar Socis M Desar llistat = | & Exportar~ | Cerca avancada - Q
Id Coddi Data
[  Participant | Mif/Mie Nom Cognom Domicili Mumnicipi Postal Teléfon Mabil Email Email2 Domiciliat MNaixem. Sexe
O | v AN DA TCLNA RS 555 SrieLCoin Gooun o SruseLuu a
O | ey TETNOE = e CrCCET ey e = e e -
O Iz Toing o IInmn T - ToooLIfn oL CTOmITTLTi It [ - o - - z DS
O szoooo IIooonnnnoomle enTTThmTIz TOmIZTD T CORTILTI ol 2GR 00femmEen
(W _ ol oD S CoaIIoIias LIS Z oI IIiD 2oy

Quan cliques a la pestanya Participants — Base de Dades, t'apareix el llistat de tots els i les participants creats per
I'entitat. Per buscar un o una participant en concret podeu utilitzar el buscador o la “*Cerca avancada”.
Comproveu que tingueu tots els i les participants que competiran aquest curs a Natacio.

o

=TT Genera“tat p Ajuntament de
% de Catalunya @esportcat 4>  Barcelona




2. LLICENCIES — Creacio de Llicéncies Esportives

1. Per poder participar a les competicions del CEEB, tots els i les participants han de disposar de Lliceéncia

ceed

2. Dirigeix-te a la teva base de dades i clica sobre el o la participant que vols crear-li la llicencia.

Esportiva
portiva.
Llicencies Historic Llicencies Historic Llicencies Ampliat Cursos necripcions
. . _—_—
Llicencies del Participant
4+ MNowva Llicéncia M Desar llistat ~ % Exportar -
= Codi Llicéncia Estat Club CatSalut Data Emissid Modalitat Categoria

No hi han registres a moswrar

Sense resultats

Cerca avancada ~ Q

SubCategoria Validesa Data Baixa

Crear licéncia de tipus:

a4

Llic&ncia esport d'equip

8 Lliceéncia esport individual, personal técnic, awdliar, delegats/des | Formacic I

|| Generalitat
% de Catalunya @f‘?esportcat

3. Dirigeix-te al final de la pagina del o la participant i
clica “"Nova Llicencia”

4. Selecciona la opcio “Llicéncia esport individual,

= Ajuntament de
Barcelona

personal tecnic, auxiliar, delegats/des i
Formacid” i clica “Si”




2. LLICENCIES — Creacio6 de Llicéncies Esportives

ceed

0 Licenci

Entitat

5. Omple els camps de Modalitat,
Categoria i SubCategoria.

6. Un cop emplenats, t'apareixeran
les quotes:
- Quota de llicencia

C Xavi

Territorial: Lleid

Medalitat* Categoria* SubCategoria*
NATACIO v CADET v FEMEN

- Suplement de llicencia
v (asseguranca)

- Quota d'inscripcio

€ Quotes

Concepte

7. Finalment clica "Desar”

8. Si vols fer la inscripcié directament

Subvencionat

Quota inscripcio Natacié

Quota de complement de llicéncia

Quota de la llicéncia

clica "Desar i inscripcio Unica”.
Consulta el seglient punt.

« Desar i inscripcio E-’liE? [ ]

I Generalitat
" de Catalunya

((?esportcat

= Ajuntament de
Barcelona



3. INSCRIPCIO INDIVIDUAL- Inscripcioé a la competicio

ceed

1. Dirigeix-te a la pestanya de “Llicéncies”

2. En aquesta pestanya tindreu el llistat de totes les llicencies que heu creat previament. Podeu filtrar per la
modalitat de Natacid perque només us apareguin les llicencies de Natacio.
3. Clica sobre la llicencia del o la participant que vulguis crear la inscripcio.

M U | ntitat B8 Uictndes v € Facwradé v @ Participants ~ E 34 Competicid ~ Equips ~  Altres ~

. .

Llicencies 9 (i)
Accions Modalitats Categories Subcategories

= Selecciona opffio ~ Selecciona opcié ¥ || Selecciona opcid v Selecciona opcié v Netejar

3 M Desar llistat =~ | & Exportar~ | Cerca avancada = Q

Data

O id L | Codi Llicéncia Estat CatSalut Nif Passaport naixemen t Nom Cognoms Modalitat Categoria

M amnams Hims mT A AnE e IRl 8 S mee s s ane Ao s Ao ERPtT ERP =TT M S AR A e e AT T e

= . VN P VUMV I PR =

I} Generalitat 4

¥ de Catalunya @esportcat

i Ajuntament de
@ Barcelona




3. INSCRIPCIO INDIVIDUAL- Inscripcioé a la competicio

ceed

4. Un cop dins de la llicencia cliqueu a “Desar i inscripcio Gnica”.

€ Tornar & Autoritzacid x Eliminar «" Desar i Validar « Desar i assignar a Equip " Desar i inscripcié maltiple " Desar i inscripcid Unica

+info

EMAR - 4 B= Llicencia m

Codi de la llicéncia

CatSalut™ Civin oot u
MLMS137126093

Edat 14 anys

Entitat
Mahil Mo informat e .
FC Xavi

Email Mo informat Territarial: Lleida

Modalitat* Categoria* SubCategoria*

O Informacié addicional NATACIO v CADET v FEMENT v

=t

1} Generalitat
¥ de Catalunya ((ﬁ:;esportcat % Barcelona

Ajuntament de




3. INSCRIPCIO INDIVIDUAL- Inscripcioé a la competicio

5. Omple les dades de la Inscripcid. A “Activitat” selecciona la competicid. Veuras que la competicio indica

les categories

€ Tomar 7 ! I
MAR Dades de la inscripci6 5
- [=hiveemirrEeE
Entitat Activitat *
CatSalut Lo coooosin
FC Xavi Selecciona opcid
Edat 14 anys Selecciona opcid
Mo fooooooToT MATACIO - Copa Madal (Infantil, Cadet i Juvenil)

Grup Marca d'inici

Selecciona opcid

100 Estils
Braca
Esguena
Lliure
Papallona

La competicid no t& quotes associades.

[}l Generalitat
2 de Catalunya

((?esportcat

6. A “Grup” indica I'estil que nedara en aquella competicio i
a “Marca d’inici” indica el temps acreditat (00:00,00).

/. Finalment clica “"Desar”
(Aquelles categories que neden dos estils, heu de repetir e/

mateix procediment, tornar a entrar a /a llicencia del
participant i clicar a “"Desar i inscripcio unica”)

= Ajuntament de
Barcelona



3. INSCRIPCIO INDIVIDUAL — Terminis, altes 1 baixes

ceed

En totes les competicions del curs teniu una data limit d’inscripcio a la competicio i una data limit per
comunicar baixes.

Data limit inscripcions: realitzar les inscripcions a I'aplicatiu Playoff. (previa confirmacio de les families a les
entitats)

1. Totes les inscripcions us apareixeran com a validades, per consultar-ho heu de clicar a Competicio —
Inscripcions Individual

o ___ _ MARC
- Participa 1ts v 4 Competicio ¥ Equips ¥ Altres DI. Dm. Dc. Dj. Dv. Ds. Dg.
1 2
. _ - 35 6 7 8 9
Competicions Conj Inscripcions 10 11 12 13 14@16
scripcions - Nat. Artistic - necrincions - Equios 17 18 19 20 21 22 23
NsCripoons vd L. ATISTICa o= SCTIpCIons quips
24 25 26 27 28 29 30
nscripcions - Pat. Artistic Grups nsCriocigns - or
nscripcions - Judo Jormades
nscripcions - Cros Partits

Tl Generalitat

Ajuntament de

% de Catalunya @esportcat » Barcelona




3. INSCRIPCIO INDIVIDUAL — Terminis, altes i baixes

ceed

2. A “Cerca Avancada” filtreu per Natacid. D’aquesta manera només us apareixeran les inscripcions de Natacio.

Aqui us apareixera tot el vostra llistat d'inscripcions a la Competicid en estat Validada. D'aquest llistat es fara el
llistat de participants per categoria, sexe, estil i entitat.

3. Si teniu alguna Baixa s’ha de comunicar abans de data limit per comunicar baixes marcada en el
calendari per correu electronic. A partir d'aquella data es faran les series de la competicio.

Inscripcions 2
= Accions - 0 Desar llistat =~ | Expc:-rtarl- Cerca avancada = natacio Q
[  Estat MNom Cognoms Data de naixement Sexe Nom Competicié Grup Marca d'Inici
O  validada Tl DT oI D IT LI Femeni NATAC O-C:pa Madal (Alewi) Papallona 00:00:58,770
0O  validada - TSR Lov It Femeni WATACIO - Copa Madal (Prebenjami | Benjami) Lliure 00:00:56,220
O Validada T TR A = OlLois Masculi NATACIO - Copa Madal (Prebenjami | Benjami) Esquena 00:00:49,320
O Validada ER SOEEEE A Masculi NATACIO - Copa Nadal (Alevi) Braca 00:00:36,210

Ge“era“tat - Ajuntament de
% de Catalunya ((?esportcat Barcelona




4. INSCRIPCIONS RELLEUS

ceed

1. Dirigeix-te a la pestanya de “Llicencies”

2. En aquesta pestanya tindreu el llistat de totes les llicencies que heu creat previament. Podeu filtrar per la
modalitat de Natacid perqué només us apareguin les llicencies de Natacio.

3. Selecciona les llicencies dels i les participants que formaran un relleu.
M U nitar E Uicéncies ¥ € Facturacié v ‘ Participants ? Competicid ¥ Equips ¥  Altres ~

Llicéncies

Accions Modalitats Categories Subcategories
e

= Selecciona C-CZ- ‘ Selecciona opcid Selecciona opcid - Selecciona opcid - Metejar

[ [E Desarllistat~ & Exportar - Cerca avancada =

Data Tipus Llic&ncia Data Data Inici
Passaport naixement Cognoms Modalitat Categoria SubCategoria SubCat. Pare Emissid Baixa Sexe Albara temporada

562140 - —— e NATACIO BEN]AMI MASCULI Esportista Masculi 02-09-2021

562138 S S RN NATACIO BEN]AMI FEMENI Esportista Femeni 02-09-2021

]

562139 R B TTTTIT TS NATACIO BENJAMI MASCULI Esportista Q Masculi 02-09-2021
0
0

562136 e e e et 4 v s NATACIO BENJAMI MASCULI Esportista Masculi 02-09-2021

Generalital i Ajuntament de
% de Catalunya ((?esportcat P Barcelona




4. INSCRIPCIO RELLEUS — Inscripcid a la competicié

ceed

4. Amb les llicencies seleccionades, clica a Accions — Crear un grup.

A continuacié, omple el formulari d’inscripcio a la competicid.

I_4Iic‘ncies

Accions dalitats Categories Subcategories

i= Selecciona opcid - ecciona opcid w Selecciona opcid v Selecciona opcid hd | ‘ Metejar

Dorsals M| [ Desarliistat~ M Exportar=
Etiquetes

Esport individual Data Tipus Llicéncia Data Inici

Sobre Passaport naixement Cognoms Modalitat Categoria SubCategoria SubCat. Pare Emissia i Sexe Albara temporada

e NATACIO BEMJAMI MASCULI Esportista 0@ Masculi 02-09-2021

[ p——

Validar i TITTITIUTIS NATACIO BENJAMI MASCULI Esportista O Mascult 02-09-2021
Enuiar notificacio TTTEIITT NATACIO BENIAMI FEMENI Esportista Femeni 02-09-2021

TUIZIDIITCS NATACIO BENJAMI MASCULI Esportista Masculi 02-09-2021

Mous Albarans ~ _ : o )
INDINL L i A CROS JUVEMIL Femeni Esportista 8-0 i Femeni | 372287 02-09-2027

Ge“era“tat Ajuntament de
de Catalunya ((?esportcat Barcelona




4. INSCRIPCIO INDIVIDUAL- Inscripcio a la competicié

ceed

5. Omple el formulari:

Nom artistic/formulari/Titol: escriure el nom de I'Entitat. Si teniu més d'un relleu de la mateixa
categoria diferenciar-los amb A, B, C...

Competicio: seleccionar el relleu corresponent.

Categoria del Grup: seleccionar la categoria del relleu. La categoria del relleu la marca I'esportista de
major categoria.

Marca inicial: indicar el temps acreditat del relleu (00:00,00)

6. Finalment clicar a “"Desar”.

€ Tomar *Repetir el mateix

procediment per a
cada inscripcio de

Mom artistic/Capitana/Titol Club Estat re//eus,

FC Xawvi | | Mowva insc

B Formulari d'inscripcio 5

Competicié* Categoria del Grup* Marca inicial *

Selecciona opcié Selecciona opcid
NATACIO - Copa BCN'92 (Rellaus) - 23-24

NATACIO - Relleus Estils - 23-24

NATACIO - Relleus Lliure - 23-24

Generalital 4 Ajuntament de
J! de Catalunya ((?esportcat Barcelona




5. ACREDITACIONS EQUIP TECNIC

Per fer llicencia de I'equip tecnic es necessari adjuntar la titulacio requerida per cada llicencia.
1. Accedir a la pestanya Participants a la franja superior:
2. Buscar el o la participant a la base de dades i entrar dins de la seva fitxa.
3. Dirigir-se al final de la pagina a I'apartat Llicencies del o la participant, clicar a Titulacio i seleccionar
Assignar.
4. Emplenar tots els camps del formulari de dades de la titulacié i adjuntar la titulacié clicant Seleccionar arxiu.
M U Entitat ﬂ Liicéncies v € Facturacié v l Parlicipants v T Gompeticio ¥  Equips ¥  Altres ~
F Y
H»;i()rr: Llicéncies Historie Llicbncies Ampliat Adjunts Tancats Rebuts P. Contacte Historic Inscripcions Inscripcions
Lliceéncies del Participant
+ Nova Llicéncia @ Desar llistat~ &, Exportar~ Cercaavancada - Q
1 Generalitat /‘/@\ Ajuntament de
i de Catalunya ((?esportcat > Barcelona




5. ACREDITACIONS EQUIP TECNIC

5. Dirigir-se al final de la pagina a I'apartat Llicencies del o la participant, clicar a Titulacio i seleccionar
Assignar.

6. Emplenar tots els camps del formulari de dades de la titulacio i adjuntar la titulacio clicant Seleccionar
arxiu.

ceed

Llicéncies Titulacions Historic Llicencies Historic Llicéncies Ampliat Adjunts Tancats Rebuts P. Gontacte Historic Inscripcions Inscripcions

Titulacions del federat

Desassignar =~ = Accions ~ M Desar llistat~ & Exportar~  Cercaavancada - Q

Id Data Data Fi Nom Nivell Nivell Niwvell Entitat
O Titulacié | Modalitat Assignacio Assignacio Nom Abreviat Descripcio 1 2 3 Expedido
a 72 GIMNASTICA RITMICA  30-09-2019 TEC- Certificat ROPEC

|| Generalitat
% de Catalunya @f‘?esportcat

= Ajuntament de
Barcelona



5. ACREDITACIONS EQUIP TECNIC

gt.‘EEb

7. Emplenar tots els camps del formulari de dades de la titulacid i adjuntar la titulacié clicant

Seleccionar arxiu.

7= Dades de la titulacio

Modalitat

Selacciona opcid

Titulacio ~
v Selecciona opecid

Data assignacio *

Observacions ~

% Documents adjunts

Dala fi assignacico Data tramitacio *

-

+ Nou document: Selsccionar arxiu

Arxiu tamany masim: 12 MB

Codi ROPEC

I} Generalitat
AllY de Catalunya

((?esportcat

Titulacid necessaria per fer
llicéncia de:

TECNIC O TECNICA:
- Certificat ROPEC
- Certificat COPLEFC

AUXILIAR:

- Curs federatiu

- CIATE

- TEE

- CFGM i CFGS d’esports

- Director/a o monitor/a de lleure

= Ajuntament de
Barcelona



5. ACREDITACIONS EQUIP TECNIC

Com imprimir les acreditacions?

1. Pagar les llicencies

2. Clicar a la pestanya de Llicencies — Per Estat — Tramitades

3. Selecciona les llicencies de I'equip tecnic.

U Entitat B3 Uicendies ~ € Facturacia ~

playoff

Llicéncies

Accions Modalitats Categories

= Selecdona opcio - Selecciona opcio ~ Selecciona opcio

d 1l Codi Llicéncia Estat CatSalut Mif
73545 GMP9137124981 [ B

£

- Particdpants ™~

Per Estat

€ Facturacié v

B8 Uicéncies v

-

Per impressio

Totes
Preinscrites

Validades

Pendents dimpressio

Llicéncies impreses

I Tramitades

Sense Anullades

<+ Competicid ~¥ Equips ~  Altres -~

Subcategories

m Desar llistat - . Exportar -

g Selecciona opcio ~ Cercar Metejar
Data
Passaport naixement Mom Cognoms

Modalitat

GIMMNASTICA RITMICA  TECNIC

Cerca avancada -

Categoria SubCategoria

FEMEMI

I Generalitat
% de Catalunya

f(?esportcat

ceed

Ajuntament de

Barcelona




5. ACREDITACIONS EQUIP TECNIC

ceed

4. Clica a Selecciona opcio — Acreditacio

5. Es descarregara un PDF amb la vostra acreditacio, I'heu d'imprimir, retallar i portar-la visible el dia de la
competicio.
Es recomana disposar d’una funda de plastic.

:

Modalitat esportiva g
ceeb

Nom i cognoms

playoff U Enttar  BE Uicencies ~ € Facturacic © @ Particpants ~ % Competicié ~  Equips ¥ Alres ~

Llicéncies

O] Entitat
0 Curs 2019-20

. Modalitat Cat . Subcat i il st @ esporteat chea A | S, Eesporteat

M’n odalitats ategories ubcategories
1 s ® www.ceeb.cat www.ceeb.cat

I iE selecciona opcid ~ I‘ Selecciona opcid ~ Selecciona opcio ~ Selecciona opcid bl Cercar MNetejar

mprimir

Dorsals m 0

Etiquetes

I Data
X . ic@ncia Estat CatSalut Mif Passaport maixement Mom Cognoms
Acreditacio
124931 e 8 e b T e e e et e v o]

Assignar
MNova Inscripcia

Crear un grup gistres 1 Files seleccionades

o

s Ajuntament de
ﬂﬂ'} Barcelona

I} Generalitat
i de Catalunya @esportcat




6. FACTURACIO

ceed

1. Només s’han de facturar les llicéncies (el preu de la inscripcio esta inclos al preu de la
llicéncia).

2. Heu de Validar les lliceéncies i un cop Validades crear I'albara. Selecciona totes les llicencies i clica a
Selecciona opcié — Nous albarans.

3. Les inscripcions son a cost 0, per tant no heu de crear I'albara ho heu de deixar en Preinscrita o Validada.

ign Meodalitats Categories Subcategories
iE Seleccionz opcid | Selecciona opcio v Selecciona opcid v Selecciona opcio v | | Metejar
Dorsals M Desar llistat ~ | ¥ Exportar~ | Cercaavancada~ | natacio Q
Etiquetes
Esport individua Data Tipus
céncia Estat CatSalut Mif Passaport naixement Nom Cognoms Modalitat Categoria SubCategoria SubCat. Territorial Ambit ]
e B7126337 coritonTTronnT mrrmnmenT R Tt PR MATACIO ALEVi FEMENI Esportista  Lleida Carala
Validar
Enviar notificacic B4 126336 S T -ToC Tt DL IllD . R NATACIO BENJAMI FEMENI Esportista  Lleida Carala
57126335 DR B R TLUTTTTITRA NATACIO PREBENJAMI  MASCULI Esportista Lleida Catala
I Nous Albarans 1\25334 e —— —_— MATACIO ALEV MASCULI Esportista  Lleida Catala
_ o |37126093 L cToT o - Tt mTTT NATACIO CADET FEMENi Esportista  Lleida Cartala
Crear un grup
r

Ge“era“tat - Ajuntament de
% de Catalunya ((?esportcat Barcelona




6. FACTURACIO

4. Ves a la pestanya de Facturacio, selecciona l'albara a pagar i clica Accions — Pagar.

U Entitat

playoff

E Uictndes ~ % Facturacid ~ i Participants ~

T Competicio ~
pe

Equips ¥ Altres v~

Albarans

‘ iE Accions - ‘

Codi Albara
& 293228 338282
0O | 2030682 338124
0O | 203087 338123
O | 202664 337720
O 7441 87438

Tipus Albara Data Emissid

Llicencies 09-10-2019
Inscripeia 07-10-2019
Llicéncies 07-10-2019
Lliceéncies a1-10-2019
Manual 26-10-2016

Data Pagament

01-10-2019

26-10-2016

Estat

Pagat
Pagat
Pagat

Pagat

0 Desar llistat =

Tipus Pagament

Subvencid
Subvencid
Subvencio

ALBTPCOMPS

Receptor
FC Xavi
FC Xav
FC Xav
FC Xav

FC Xav

& Exportar=

Cerca ava ngada -

Import Nimero Factura Observacions
66,50

6,00

=]

15
16,20

200,00

Tipus Especialitat

I Generalitat
! de Catalunya

f(?esportcat

Ajuntament de

Barcelona
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